ZAKLADNI SKOLA JABLONEC NAD NISOU, PIVOVARSKA 15, PRISPEVKOVA ORGANIZACE

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
I. VSEOBECNA USTANOVENI

Skolni druZina se ve své ¢innosti Fidi vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., 0 zdjmovém
vzdélavani a vyhlaskou ¢.27/2016 Sb. o vzdélavani zaku se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a zakl nadanych.

2. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani Zaki prvniho stupné Zakladni skoly
Jablonec nad Nisou, Pivovarska 15 p.o.

3. Druzina vykonava ¢innost predevsim ve dnech Skolniho vyucovani.

4. DruZina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky prihlasené k
pravidelné denni dochazce.

5. Cinnost druZiny se uskuteétiuje:

a. prileZitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni

¢innosti,

pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou ¢innosti,

vyuZzitim otevrené nabidky spontannich ¢innosti,

vyuZzitim rozmanité nabidky krouzki SD

6. Druzma umoziuje ucastniklim odpocinkové ¢innosti a pripravu na vyucovani.

I1. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

<Q-QC7'

Rozsah denniho provozu $kolni druZiny a rozvrh €innosti schvaluje reditel Skoly na

navrh vedouci vychovatelky.

Prihlasovani, odhlasovani zaka:

1. Zaka do $kolni druZiny piihladuje zadkonny zastupce predanim radné vyplnéné
prihlasky s uvedenim rozsahu dochazky a zplisobu odchodu Zaka z druziny -
prihlasky eviduje vychovatelka prislusného oddéleni.

2. O prijeti Zaka k ¢innosti Skolni druZiny rozhoduje reditel Skoly na zakladé vyplnéné
prihlasky a kritérii pro prijeti. Na zarazeni ditéte do Skolni druZziny neni pravni
narok.

3. Cinnost $kolni druZiny je uré¢ena prednostné pro ZaKky 1. - 3. ro¢niku. Zaci 4. tf. a
dal$ich ro¢niki jsou prijimani pouze pfti volné kapacité druziny.

4. Cinnosti druZiny se mohou zi¢astiiovat i Zaci nezarazeni do druZiny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zarazenych zakl stanoveny pro oddéleni - napt. doCasné
umisténi zaki, pokud to vyZaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny,
preruseni vyuky apod.).

5. Odhlaseni Zaka z dochazky do ¢innosti $kolni druZiny (dale jen SD) oznami zakonny
zastupce pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.

Vylouceni zaka ze Skolni druziny:

1. 0 vylouceni z dochazky do SD rozhodné feditel $koly na zakladé navrhu vedouci
vychovatelky.

2. Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické ttoky zaka vii¢i zaméstnanciim
Skoly nebo skolského zarizeni nebo vii¢i ostatnim zakiim se povaZzuji za zvlasté
zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto radem. Dopusti-li se Zak
takovéhoto jednani, oznami reditel Skoly nebo Skolského zarizeni tuto skutec¢nost

1



ZAKLADNI SKOLA JABLONEC NAD NISOU, PIVOVARSKA 15, PRISPEVKOVA ORGANIZACE

organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a stadtnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél.

Provoz Skolni druziny:

1. Skolni druZina je otevi‘ena v pondéli aZ v patek od 6.30 do 7.40 hodin (piipadné
podle rozvrhu do 8.40 hodin) rano a od konce vyucovani do 16.15 hodin.

2. V dobé prazdnin nebo mimotradného volna je ¢innost SD zajisténa za podminky, ze
pocet prihlasenych zakl neni nizsi nez 10 a zdkonni zastupci téchto zaki jsou v tento
den zaméstnani. V dobé hlavnich prazdnin je provoz SD na z4kladé svoleni
ziizovatele prerusen.

3. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje reditel Skoly.

4. Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

5. SD vyuZiva 6 mistnosti, zahradu a piileZitostné télocvi¢nu.

6. K ¢innosti SD je moZné vyuZivat $kolni hfi$té mimo dobu, kdy je vyuZzivano pro
vyuku.

7. Pocet oddéleni: 3.

8. Nejvyssi povoleny pocet zaki: 80.

9. Naplnovani oddéleni: oddéleni skolni druziny se naplituje do poctu 30 zaka.

Dochazka do SD:

1. Budova druziny je zpristupnéna zakiim k dochazce v rannim provozu od 6.30 do 7.40
(8:40 hod).

2. Vodpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD od konce vyu¢ovani do 16.15
hodin.

3. Zak vstupuje do ¢innosti SD v nahla$eném reZimu, ktery je uveden zakonnym
zastupcem na piihlasce. Bez pisemné omluvy od rodiéii je Gi¢ast v zaméstnanich SD
povinna.

4. Nepiitomnost Zaka v SD je omluvena nepfitomnosti Zaka ve $kole (postup dle
Skolniho radu), pokud je Zak vyzvednut rodici z vyu€ovani, ohlasi vychovatelce tuto
skutec¢nost tridni (predavajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

5. Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného
zastupce a s osobnim vyzvednutim zZaka.

6. Kvili nenarusovani planované ¢innosti jsou stanoveny odchody déti ze Skolni
druziny takto: po obédé do 13.30 hodin, podle potieby po navratu z pobytu venku od
15.00 do 16.15 hodin.

7. Do ranniho provozu jsou predavani Zaci zakonnymi zastupci primo pani
vychovatelce a ta je v 7:40 odvadi do Saten v budové Skoly, kde dohlédne na jejich
prezuti. Na chodbach jiz za déti zodpovida prisluSny dozor.

8. Do odpoledniho provozu SD jsou Z4ci prihlaseni k ¢innosti ve SD piredavani
vychovatelkam Skolni druziny pifimo vyucujicim po ukonceni radné vyuky c¢i jiné
¢innosti organizované skolou u Saten v suterénu Skoly. Pokud vyuka ve tridé
pokracuje délenou hodinou, prebiraji vychovatelky zZaky u tridy. Predavajici pri
piredani sdéli pocet predavanych zakl a ozndmi diivod nepritomnosti zapsanych
7aki SD. Do doby osobniho piredani za dité zodpovida ptislusny vyucujici.

9. V ptipadé nepiitomnosti vychovatelky SD plni uéitel funkci pedagogického dohledu

nad Zaky SD a soucasné situaci oznami vedouci vychovatelce SD.

10. Pri nevyzvednuti Zaka zdkonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené

provozni doby SD ma vychovatelka p¥istup k telefonu. Dle telefonické domluvy s
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rodici vyc¢ka s Zadkem aZ do prichodu rodic¢i ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze
zakonnych zastupct ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastiZeni, sdéli situaci rediteli
$koly, OSPOD nebo Policii CR.
11. Rodice a dal$i navstévnici do u¢eben SD nevstupuji, na déti ¢ekaji v $atné.
’ v O
[II. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A PODROBNOSTI O
PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI

SKOLY

Prava zaku:

1.

Zaci maji pravo na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich
véku, ale také na ucast v rizenych zajmovych ¢innostech. Odpoledne maji zaci
travit v pohodové a pratelské atmosfére.

Zaci maji pravo na tuéast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych a sportovnich
akcich zajistovanych skolni druzinou.

Zaci maji pravo na svobodu mysleni, projevu, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

Zaci maji pravo vyjadrovat se ke véem rozhodnutim tykajicim se zaleZitosti jejich
vychovy a vzdélavani, jejich vyjadrenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit sviij nazor
vychovatelce. Musi ho vsak vyjadrit takovou formou, které neodporuje zadsadam
sluSnosti.

Zaci maji pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti
zasahtim do soukromého Zivota a poskozovani poveésti.

Z4ci maji pravo byt sezndmeni se véemi smérnicemi, které se vztahuji k jejich
pobytu a Cinnosti ve Skolni druziné.

Zaci maji pravo na zaji$téni bezpec¢nosti a ochrany zdravi a na Zivot a praci ve
zdravém Zivotnim prostredi.

Veskera dalsi prava, ktera tento vnitini fad vyslovné neupravuje, jsou ddna v
souladu s ,Umluvou o pravech ditéte" a dal$imi obecné zavaznymi pravnimi
predpisy.

Povinnosti zaku:

1.

v W

Zaci se ¥idi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho ¥adu SD a $kolniho fadu
Zakladni Skoly Jablonec nad Nisou, Pivovarska 15 p.o., Pivovarska 15, 46601
Jablonec nad Nisou.

Doba pobytu ve Skolni druZiné se ridi idaji na prihlasce, mimoiadny odchod

z druZiny musi Zak pisemné doloZit.

Na obéd jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD nebo ucitelek.

Bez védomi vychovatelky zZak neopousti oddéleni SD.

ZAci maji povinnost prezouvat se, a to v Satné€, tam si uloZi obuv a svrchni odév na
urcené misto. Véci maji byt radné oznacené. Pripadnou ztratu nebo zaménu ihned
hlasi vychovatelce. Aktovky ukladaji na uréeném misté v Satné.

Osobni véci ma kazdy zZak oznaceny prijmenim. Pripadnou ztratu ¢i zaménu hlasi
zak nebo zdkonny zastupce vychovatelce ihned.

Nevolnost nebo poranéni Zak ihned hlasi vychovatelce.
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8. Prizaméstnani neopousti své misto bez dovoleni a pracuje podle pokynii
vychovatelky.

9. Pred odchodem domti zZak nikdy neodchazi bez rozlouceni.

10. Zanecha po sobé poradek, zkontroluje, zda nic nezapomnél, upravi si zevnéjsek.

11. Do Skolni druziny neni dovoleno nosit cenné predméty, nebo vétsi castky penéz,
vychovatelky za odcizeni neruci.

12. Své chovani a jednani ve $kolni druZiné a na akcich potadanych SD usmértiuji Zaci
tak, aby nesnizovali dlistojnost svou, svych spoluzak(i, zaméstnanct $koly a lidi,
se kterymi prijdou do styku.

13. Zachazeji s vybavenim Skolni druZiny Setrné, udrZuji prostory v Cistoté a poradku
a chrani majetek pred poskozenim.

14. K hram, hrackam, knihdm a dalsimu vybaveni se Zaci chovaji ohleduplné a Setrné.
Umyslné poskozeni nebo zni¢en{ herniho zazemi ¢i vybaveni opravi, eventualné
nahradi zakonni zastupci zakd.

15. Do hodnoceni a Klasifikace chovani Zaka se zapocitavaji i projevy chovani
v ¢innostech SD - plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni $kole.

16. Zaci jsou povinni plnit pokyny zaméstnancii $koly vydané v souladu s pravnimi
piredpisy a vnitinim fadem Skolni druziny, dbat pokynii provoznich pracovniki a
chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, svych spoluzakd, vyucujicich ani jinych
osob.

17. Pokud 74k soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitfni ¥ad SD a
$kolni 4d, miiZe byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vyloucen.

Podminky zachazeni s majetkem skolského zarizeni ze strany Zakii:

1. Zak zachazi s vybavenim a zatizenim $kolni druZiny a se svéfenymi predméty
a pomtckami Setrné a ohleduplné, zptisobem, jenz je v souladu s ucelem, ke
kterému jsou urceny.

2. 74k je povinen udrzovat v potadku, ¢istoté a chranit pred poskozenim
vSechny véci, které tvori zarizeni Skolni druZiny. Kazdé poskozeni nebo
zavadu je nutno neprodlené hlasit vychovatelce. Skodu zptisobenou svévolné
¢i z nedbalosti nahradi ten, kdo ji zptsobil.

3. Plati prisny zakaz jakkoli manipulovat s druzinovym zarizenim, pokud neni

pritomna vychovatelka a neda k témto tkonim piikaz.

Nalezené véci Zaci odevzdavaji vychovatelkam.

Pokud Zak umysIné Skolni majetek poskodji, je povinen zakonny zastupce
poskytnout Skole plnou finan¢ni ndhradu, nebo na vlastni ndklady tuto skodu
odstranit. V pfipadé védomého nebo nedbalého opakovani poSkozovani ciziho
majetku ¢i jinych projevi vandalismu bude ve Skole svolana vychovna komise,
Skola bude spolupracovat s oddélenim socidlné pravni ochrany déti, s Policii
CR a prestupkovou komisi.

IV. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU
7ZAKU A PRAVIDLA O VZAJEMNYCH VZTAZICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU SE ZAMESTNANCI
SKOLY

S

1. Predavani informaci rodi¢lim zajistuje vychovatelka piislusného oddéleni.
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10.

11.

0 zarazeni Zakd do Skolni druZiny rozhoduje reditel skoly.

Do Skolni druziny jsou Zaci prihlaSeni k pravidelné dochazce prihlaskou, kde
zakonny zastupce Zaka sdéli druziné informace o zdravotnim stavu Zaka, rozsah
dochazky a zpiisob odchodu zaka ze SD, telefonni ¢isla domt a do zaméstnani,
piipadné i dalsi dilezité informace. Prihlaska do $kolni druZiny je zdvazna na cely
Skolni rok.

Omluvu nepritomnosti Zaka v druziné, odchylky od dochazky, nebo pokud ma zak
odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na prihlasce, sdéli
zakonni zastupci tuto skutecnost druziné pisemné. Na zakladé telefonického
hovoru nebo sms nemtize byt Zak z SD uvolnén.

Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich cisel pro
ptipad nemoci zZaka a na prihlasce upozornit na zdravotni omezeni Zaka, popf. na
pravidelné uzivané léky.

Pokud %4k z@istane v SD po skonéeni pracovni doby, vychovatelka zavola
zakonnym zastupclim a po vzajemné domluvé pocka s Zzdkem ve skolni druZiné,
dokud si ho zak. zastupci nevyzvednou. V ptripadé, Ze vychovatelka zakonné
zastupce neseZene, vola pracovniky OSPOD, PCR ¢ méstskou policii.

Zakonni zastupci jsou povinni neprodlené oznamit rozhodnuti soudu, napft-.
predbéZna opatreni soudu tykajici se svéreni ditéte do vychovy pouze jednomu z
rodict, pripadné dalsi Upravy spolecné péce, opatrovnické péce apod.

Veskeré pripominky k praci $kolni druZiny vyrizuje vychovatelka, popr. reditel
Skoly.

S timto vnitfnim Fadem SD jsou zdkonni zastupci i Zaci sezndmeni na za¢atku
dochazky do SD. Zakonni zastupci svym podpisem na piihlasce stvrdi, Ze se s
obsahem VRSD seznamili, porozuméli mu a souhlasi s jeho dodrZovanim.

Za pobyt Zaka ve Skolni druZiné plati zakonni zastupci uplatu. VyS3i stanovi reditel
Skoly.

Pravidla hrazeni tplaty jsou stanovena v kapitole VII. VRSD.

V. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVI DETI A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE
PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI.

1.

Bezpecnost a ochranu zdravi zak pri ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve
svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti

v jednotlivych zaméstnanich.

Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamZité nahlasi vedeni Skoly.
Dochazka prihlasenych zaki je povinna. Nepritomnost Zadka zapiSe vychovatelka
do ,Ptrehledu vychovné vzdélavaci prace”.

Zak neopousti oddéleni SD (popft. prostor $kolni zahrady apod.) bez védomi
vychovatelky.

Zaky po ukonceni vyuky piebira vychovatelka od ucitele a nasledné je doprovazi
na obéd.

Pti Urazu Zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetfi sama, zavola zdkonnému
zastupci, vyhleda 1ékarskou pomoc, provede zapis do formulaie a preda ho
rediteli Skoly.



ZAKLADNI SKOLA JABLONEC NAD NISOU, PIVOVARSKA 15, PRISPEVKOVA ORGANIZACE

7. 74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni zptisobené pti

8.
9.

10.

11.

12.

¢innostech SD.

Vychovatelky dbaji na dodrzovani pitného rezimu zakd.

Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich diivodi zakonni
zastupci ¢i jimi povéfené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD.
KaZdy prichozi navstévnik do SD je povinen se ohlasit. Ohlaseni piichodu probiha
u dveri druziny, kde kazdy ptichozi sdéli své jméno a ucel navstévy.

Pedagogicti zaméstnanci SD i zaci SD se déle ¥{di ve svém chovani, povinnostech a
pravech ustanovenimi skolniho fadu a vnitiniho fadu $kolni druZiny.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro
svoji ¢innost vyuZziva odborné ucebny (napf. télocvi¢nu, cvicnou kuchyn,
keramickou dilnu, ...) ¥idi se piislu$nymi Fady pro tyto u¢ebny. Zaci piihlaseni do
SD jsou pouceni o BOZP a zdznam o poudeni je uveden v tiidnich knihach
jednotlivych oddéleni.

13. Zak si sam zodpovida za predméty ptinesené do $kolni druziny.

ZAci nesméji:

1
2.

w

6.

VI. KRITERIA PRO PRIJETI ZAKA DO SKOLNI DRUZINY

Nechavat penize v odloZzeném odévu ani v aktovkach.

Nosit piredméty, které nesouviseji s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost zakl nebo jinych osob.

Porizovat nahravky /video, foto.../ bez svoleni nahravané osoby.

Pouzivat mezi sebou nebo vii¢i dospélym osobam hrubych slov, urazek,
psychického ani fyzického nasili. Hrubé slovni nebo imysIné psychické i fyzické
utoky zaka viici jinému zakovi, popft. viici pracovnikiim skoly se vzdy povazuji za
zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem a Zak miiZe byt za toto
provinéni ze Skolni druZiny vyloucen.

V prostorach $kolni druZiny a pii akcich poradanych SD Zaci nesméji poZivat
alkoholické napoje, kourit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, sitit, propagovat a
uzivat omamné a psychotropni latky.

Opoustét bez védomi vychovatelky Skolni druzinu a Skolu.

K zajmovému vzdélavani do skolni druziny jsou Zaci prijimani podle téchto
Kkritérii:
1.

2.
3.

Prednost pfi prijimani pred starSimi Zaky maji Zaci prvnich ro¢niki, dale Zaci
druhych roc¢nikd, poté roc¢niki tietich a dalSich.

Konecné rozhodnuti vyda reditel skoly.

Prijeti Zaka do Skolni druziny neni narokoveé.

ZAci jsou do 8kolni druZiny p¥ijimani do naplnéni kapacity na zakladé pisemné
prihlasky odevzdané do 6.9. aktualniho Skolniho roku.

74ka lze zatazovat k zajmovému vzdélavani i béhem Skolniho roku, uvolni-li se
misto ve Skolni druZiné, avSak za predpokladu, Ze budou dodrZena vySe uvedena
pravidla a povolena kapacita Skolni druziny.

V pripadé piresahu prihlasek nad 80 dochazi k setrazeni zakl dle ro¢niku narozeni
au zakil s ¢islem 76 a vyse dochazi k losovani.
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VIL. UPLATA ZA VZDELAVACI SLUZBY VE SKOLNI
DRUZINE.

1. 0d rodi¢t zaki zatazenych do SD je po dohodé se zfizovatelem vybiran ptispévek
do SRPS. Vyse ptispévku je 500,- K¢ na pololeti a vybiran je 2 x ro¢né. Viechny
vybrané finanéni prostfedky jsou pouZity pro déti zatazené do SD na nakup:
vytvarnych potieb, materialu, her, pomtcek, sportovnich potieb, hracek, napojt
k zajiSténi pitného reZimu, odmén za soutéze apod.

2. Uplatu plati zakonni zastupci i v piipadé, Ze je zak prislusny mésic ze $kolni
druziny radné omluven.

3. Uplata miiZe byt prominuta Zakovi, ktery nenavitévoval $kolni druZinu ani 1 den
v mésici ze zvlastnich zdravotnich dlivodl na zakladé predloZeného potvrzeni od
1ékare.

4. Pokud zakonni zastupci zadaji zproSténi uplaty (rodiny v tiZivé socialni situaci),
predlozi aktualni rozhodnuti o pobirani socidlnich davek vydané prislusSnym
uradem.

5. Pokud jsou zakonni zastupci v prodleni s placenim a nereaguji na ustni vyzvy,
jsou vedouci vychovatelkou prokazatelnym zplisobem upozornéni na tuto
povinnost.

6. Neni-li za Zaka poplatek uhrazen nejpozdéji do jednoho mésice od stanoveného
data, uvédomi o tom vedouci vychovatelka SD feditele $koly.

7. Pokud nebude dluh uhrazen popsanym zpiisobem, nebo nebude uzavren
splatkovy kalendar, projedna Skola pripad se svym zrizovatelem a pristoupi k
vymahani pohledavky.

VIII. DOKUMENTACE

V dochazkovém sesité je zaznamenavan prichod zaka do SD, odchod jen pokud se tidaj
1is1 od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.
1. Dokumentace vedend v oddéleni Skolni druZiny:

a. Prihlaska pro zaky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce.

b. Prehled vychovné vzdélavaci prace.

c. Dochazkovy sesit - ranni dochazky a odpoledni dochazky.

d. Vnitini fad skolni druziny Evidence piijma a vydajl finan¢nich prostiedki
SRPSD.

e. Kontrola vedeni dokumentace Jedenkrat za mésic - kontroluje vedouci
vychovatelka

f. Archivace podléha archiva¢nimu a skarta¢nimu radu.

IX. ZAVERECNA USTANOVENI

Tento rad skolni druziny nabyva dc¢innosti ode dne: 1. 9. 2022
V Jablonci nad Nisou 1. 9. 2022

vedouci vychovatelka: .......cccccoceivieiiiiniinnens reditel SKoly: ....cooveiee e
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